ANA PAULA VIANA RANGEL

Rua Amélia Louzada, n°25, apt°501, Vila lara, Sdo Gongalo, Cep.: 24.440-810
Contato: 21 99160.3806 / apvr1978@hotmail.com

e Escolaridade:

2° grau 3°grau

Instituicao: Instituto de Educacgéao Clélia Nanci Instituicao: Universidade Estacio de Sa
Curso: Formacéao de Professores Curso: Propaganda e Marketing
Conclusao: 1996 Conclusao: 2006

e QualificagOes pessoais:
Experiéncia nas atividades de administragao;
Capacidade de lidar com variadas tarefas simultaneamente;
Atendimento e relacionamento com o publico;
Fluéncia verbal e escrita;
Habilidade no relacionamento interpessoal;
Dinamismo, boa capacidade de comunicacgao e iniciativa;
Facilidade de organizacao e planejamento;
Capacidade de elaborar, organizar e arquivar documentos;
Producgao de contelido para sites e redes sociais;
Administragao de agenda, assessoria, correspondéncias, compras de material;
Facilidade em gerenciar tempo e execugao de cronogramas;
Experiente com elaboracao de eventos, da idealizagdo a execugao e pés-produgao.

e Conhecimentos adicionais:
- Gestores de Cultura, pela UERJ, Universidade Estadual do Rio de Janeiro;
- Oficina de Video Digital e Produgéo de Cinema, pela ONG Ndés do Cinema;
- Teatro, pelo Instituto Maria Ernestina Bonassena;
- Informatica (Windows, Word e Excel), pelo Curso CENASIN;
- Lingua Inglesa (Basico), pelo Instituto Follow me.

e Experiéncia profissional:
Local: Sindicato Nacional dos Marinheiros e Mogos de Maquinas em Transportes Maritimos e Fluviais
Cargo: Secretaria
Periodo: 2018 / atualmente

Local: Donna Banana Festas e Eventos (microempresa prépria)
Cargo: Gestora Administrativa e Produtora Cultural
Periodo: 2010/ atualmente

Local: Secretaria de Cultura da Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo
Cargo: Produtora Cultural
Periodo: 2008

Local: Creche Escola Tia Alice
Cargo: Professora
Periodo: 11/2001 a 12/2004

Local: Centro Educacional Gongalense
Cargo: Professora
Periodo: 08/2002 a 06/2003

Local: CLAUFA - Clinica de Assisténcia Psicopedagodgica
Cargo: Professora
Periodo: 06/1998 a 04/2002



Local: Jardim Escola Amanhecer
Cargo: Professora
Periodo: 08/1997 a 12/1997

Local: PALMAR - Assessoria de Cobranga e Corretagem de Imdveis
Cargo: Secretaria
Periodo: 02/1993 a 12/1996



